Innovazione

13.

Cosa fare se dopo avere scaricato la
versione aggiornata della macro Exel
relativa alle graduatorie di istituto
appare uno dei seguenti messaggi di
errore:

- ERRORE DI COMPILAZIONE DEL
MODULO NASCOSTO : MODULO 1

- IMPOSSIBILE CARICARE UNO O PIU °
OGGETTI....

- IMPOSSIBILE TROVARE IL PROGETTO O
LA LIBRERIA". :

- LE MACRO SONO DISABILITATE . IL
LIVELLO DI PROTEZIONE E ALTO E LE
MACRO NON SONO STATE FIRMATE
DIGITALMENTE O VERIFICATE COME
SICURE. PER ESEGUIRE LE MACRO ...

- ERRORE DI AUTOMAZIONE - ERRORE
NON SPECIFICATO

Per poter utilizzare le macro di consultazione
delle graduatorie di istituto € necessario che
nella cartella \windows\system32 sia presente
il file "comdlg32.0cx"”. qualora questo file
non fosse presente, occorre reperirlo (& un
controllo activex) e copiarlo nella cartella
sopra indicata.

Qualora, anche dopo avere effettuato
l'operazione sopraindicata, dovessero essere
ancora prospettati gli stessi messaggi di
errore € necessario impostare "excel" in modo
che venga eseguito il "caricamento” del nuovo
controllo installato; di seguito viene suggerita
una possibile procedura:

a) aprire il file excel (la macro) selezionando
"disattiva macro" al momento della
visualizzazione della finestra di "avviso di
protezione";

b) nel menu "strumenti” selezionare la voce
"macro” e quindi "visual basic editor";

c) nel menu dell'editor di visual basic
"strumenti” selezionare la voce
"riferimenti”;

d) verra prospettata una finestra nella quale
selezionata la casella di spunta accanto al
riferimento  al componente "microsoft
common dialog control”;

e) dopo aver impostato il riferimento
selezionare il bottone "sfoglia"™ e quindi
andare ad indicare il componente

comdlg.ocx precedentemente copiato sulla
macchina;
f) chiudere Excel e quindi rieseguire la macro.
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e Per chi utilizza le graduatorie in formato
excel

ISTRUZIONI PER L'ACQUISIZIONE DELLE
MACRO EXCEL (DA ESEGUIRE SOLO LA PRIMA
VOLTA)

Se l'utente sta eseguendo la procedura per la prima
volta si rende necessario acquisire la versione
aggiornata dele macro che permettono la creazione
delle graduatorie d'istituto in formato EXCEL.

I passi da eseguire per acquisire le macro sono i
seguenti:

1. Fare clic sulla voce Acquisizione macro excel
(presente sul menu di destra).

2. Nella nuova pagina sono evidenziate dalla
sottolineatura le macro disponibili. Fare clic
sulla macro di interesse.

3. Nella nuova finestra Tipo file sconosciuto
fare clic sul bottone Salva file ....

4. Nella nuova finestra Salva con nome...
Selezionare la directory "radice" del disco C: (C:\) e
premere il pulsante Salva.

In questo modo sara effettuata la copia del file
compresso contenente la macro.

I file contenenti le macro hanno la seguente
nomenclatura:

gradperd.zip contenente !a macro da utilizzare per
le graduatorie d'istituto del personale docente e del
personale educativo

gradpera.zip contenente la macro da utilizzare per
le graduatorie d'istituto del personale ATA
gradpert.zip contenente la macro da utilizzare per
le graduatorie d'istituto della provincia autonoma di
Trento

ATTENZIONE: |'operazione descritta nei passi da 2
a 4 va ripetuta per ogni macro.

5. Utilizzando WINZIP scompattare il contenuto
dei file ZIP nella stessa directory che li contiene.

ATTENZIONE: L'operazione 5 va ripetuta per i tre
file con estensione zip indicati al punto 4.

Queste operazioni daranno origine alle 3 macro
Excel da utilizzare per la produzione dei file
contenenti le graduatorie di istituto.

Precisamente:

gradperD.xls: macro da utilizzare per le
graduatorie di istituto del personale docente e del
personale educativo;

gradperA.xls: macro da utilizzare per le
graduatorie di istituto del personale ATA;
gradperT.xls: macro da utilizzare per le
graduatorie di istituto della provincia autonoma di
Trento.
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leina 5@

ISTRUZIONI PER L'UTILIZZO DEI FILE IN
FORMATO EXCEL

Per poter proseguire ricordiamo che é necessario

- aver acquisito, solo la prima volta di esecuzione
del processo, la versione aggiornata delle macro
che producono le graduatorie di istituto in formato
Excel (cfr. Istruzioni per I'acquisizione delle macro
excel);

- aver acquisito le graduatorie in Formato EXCEL
(cfr. Istruzioni per I'acquisizione delle Graduatorie).

I passi da eseguire per produrre le graduatorie di
istituto in formato excel sono i seguenti:

1. Fare doppio clic sulla cartella radice del
disco C: (C:\)

Saranno cosi visibili i file compressi (con estensione
zip) contenenti le graduatorie in formato EXCEL,
acquisite nei passi precedenti. Questi file hanno la
seguente nomenclatura:

DOXAADxN.ZIP Gradua_toria cji istituto docenti
scuole infanzia

Graduatoria di istituto docenti
scuole primaria o I ciclo scuola
primaria provincia autonoma di
Trento

DOXEEDxn.ZIP

Graduatoria di istituto docenti
scuole medie o I ciclo scuola
secondaria provincia autonoma di |
Trento

{DOXMMDxn.ZIP

Graduatoria di istituto docenti !
scuole superiori o II ciclo scuola

secondaria provincia autonoma di |
Trento ‘

'DOXSSDxn.ZIP
Graduatorig d| 7irs-tithrtro”p'éfson'arlrew 1
ATA r

‘Graduatoria di istituto ﬁefsohalé
educativo

|DOXATAXN.ZIP

DOXPEDxn.ZIP

x puo assumere il valore "D" nel caso di graduatoria
definitiva o "P" nel caso di graduatoria provvisoria

n pud assumere il valore '1' nel caso di personale di
1a fascia, '2' nel caso di personale di 2a fascia 0 '3’
nel caso di personale di 3a fascia.

2. Scompattare, nella stessa cartella del punto
1, tutti i file con estensione zip (indicati nel
punto precedente) facendo un doppio clic sul
nome del file.

Questa operazione dara origine ad un file del tipo
DOMyyyxn.TXT dove

'yyy' assume i seguenti valori:
'AAD' se si tratta di una graduatoria di istituto

docenti delle scuole dell'infanzia
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'EED' se si tratta di una graduatoria di istituto
docenti delle scuole primarie oppure, nel caso della
provincia autonoma di Trento, si tratta di una
graduatoria d‘istituto I ciclo scuola primaria

'MMD' se si tratta di una graduatoria di istituto
docenti delle scuole medie oppure, nel caso della
provincia autonoma di Trento, si tratta di una
graduatoria d'istituto I ciclo scuola secondaria

'SSD' se si tratta di una graduatoria di istituto
docenti delle scuole superiori oppure, nel caso della
provincia autonoma di Trento, si tratta di una
graduatoria d'istituto II ciclo scuola secondaria

‘ATA" se si tratta di una graduatoria di istituto
personale ATA

'PED' se si tratta di una graduatoria di istituto
personale educativo

X pud assumere il valore "D" nel caso di
graduatoria I o "P" nel caso di graduatoria
provvisoria

n puo assumere il valore '1' nel caso di personale di
1a fascia, '2' nel caso di personale di 2a fascia o '3'
nel caso di personale di 3a fascia.

ATTENZIONE: L'operazione descritta al punto 2 va
ripetuta per ogni file con estensione zip di cui al
punto 1.

A questo punto si hanno a disposizione tutti gli
strumenti per poter effettuare |'elaborazione che
crea il file delle graduatorie di istituto in formato
Excel.

Si proceda quindi nel modo seguente:

3. Fare doppio clic sulla cartella radice del
disco C: (C:\)

Saranno cosi  visibili i file gradperD.xls,
gradperA.xls, gradperT.xls ed i file contenenti le
graduatorie acquisiti nei passi precedenti.

4. Aprire con un doppio clic la macro relativa
alla tipologia di personale che si sta
considerando (personale docente, ATA o
educativo).

5. Nella finestra di excel selezionare |'ordine
scuola, la fascia di interesse e il tipo di
graduatoria (provvisoria o definitiva) e fare
clic sul bottone Avvia.

ATTENZIONE: Se venisse visualizzato un
messaggio del tipo “"Graduatoria inesistente"
chiudere excel senza salvare e riaprire la macro
come indicato al punto 4.

L'operazione dara origine ad una nuova cartella
"Graduatorie Istituto" nella quale verranno
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Tali file avranno un nome del tipo DOMyyyxn.xls
dove yyy, x, n assumono gli stessi valori descritti
nel precedente punto 2.

ATTENZIONE: Nel caso in cui esista gia un file con
lo stesso nome, verra chiesto all'utente se sostituire
o meno il file creato precedentemente con quello
appena elaborato. Per portare a termine
l'operazione € necessario, quindi confermare il
salvataggio del file facendo clic sul pulsante Si della
finestra prospettata.

6. Chiudere EXCEL senza salvare le eventuali
modifiche apportate ai file gradperD.xis,
gradperA.xls, gradperT.xls.

ATTENZIONE: L'operazione descritta nei passi da 4
a 6 va ripetuta per tutte le graduatorie che si
desidera elaborare con l'accortezza di chiudere excel
come indicato nel punto 9.

N.B.: La macro Excel elimina automaticamente

tutti i file del tipo DOMyyyxn.TXT scaricati
dalla Intranet in quanto non piu necessari.
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